
 

 
การขออนุญาตก่อสร้าง รื้อถอน ดัดแปลงอาคาร 
ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

 
 

 
 
 
 

กองช่าง 
องค์การบริหารส่วนตำบลท้าตลาด 

 

 
                                           โทร. 036-786024 

 



 
 

คู่มือประชาชน 
 

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ  กองช่าง  องค์การบริหารส่วนตำบลท้ายตลาด  
เวลาตดิต่อราชการ วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ เวลา 8.30 น.- 16.30 น. 

 
ขั้นตอนการขออนุญาตก่อสร้าง 

1. การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร ต้องเตรียมหลักฐานดังนี้ 
  - สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้ขออนุญาตและเจ้าของที่ดิน อย่างละ 1 ชุด 
  - สำเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาตและเจ้าของที่ดิน อย่างละ 1 ชุด 
  -  หนังสือยินยอมให้ก่อสร้างอาคารในที่ดิน 
  -   หนังสือมอบอำนาจ 
  - แบบก่อสร้างแผนผังและรายการประกอบแบบ อย่างละ 3 ชุด 
  - สำเนาโฉนดที่ดินที่จะทำการก่อสร้าง จำนวน 1 ชุด (หรือเอกสารสิทธิ์อื่น ๆ) 
   
 

2. การเตรียมหลักฐานที่เกี่ยวข้องเฉพาะเรื่อง 
  - หนังสือยินยอมจากเจ้าของที่ดิน (กรณีผู้ขออนุญาตมิได้เป็นเจ้าของที่ดิน)  
  - หนังสือยินยอมให้ปลูกสร้างอาคารชิดผนัง (กรณีใช้ผนังร่วมกัน) 
  - หนังสือยินยอมให้ปลูกสร้างอาคารชิดเขตที่ดิน (กรณีชิดเขตที่ดินข้างเคียง) 
  - หนังสือรับรองผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมและสถาปัตยกรรม พร้อมสำเนาบัตรประจำตัว 
    (กรณีที่อยู่ในข่ายควบคุมตาม พ.ร.บ.วิศวกรรม และพ.ร.บ.วิชาชีพสถาปัตยกรรม) 
  - รายการคำนวณ 1 ชุด (กรณีส่วนหนึ่งส่วนใดของอาคารก่อสร้างด้วยวัตถุถาวรและทนไฟเป็น 
    ส่วนใหญ่หรืออาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ และอาคารที่มีพื้นที่ใช้สอยเกิน 150  ตาราง   
    เมตร) 
  - แบบระบบบำบัดน้ำเสียสำหรับบ้านพักอาศัย (ตามแบบมาตรฐานกรมโยธาธิการหรืออื่น ๆ ) 
  - หนังสือแสดงว่าคณะกรรมการการควบคุมการจัดสรรที่ดินพิจารณาให้ความเห็นชอบ 
  - แผนผังโครงการจัดสรรที่ดินทีไ่ด้รับอนุญาตแล้ว (กรณีอาคารเข้าข่ายการจัดสรรที่ดิน) 
  - เตรียมแบบและใบอนุญาตเดิมที่ได้รับจากองค์การบริหารส่วนตำบลท้ายตลาด จำนวน 1 ชุด 
    (กรณีดัดแปลงอาคาร, ต่อเติมหรือต่ออายุใบอนุญาต)   
3. การพิจารณา 
  - ในการตรวจพิจารณารายละเอียดแบบแปลน องค์การบริหารส่วนตำบลท้ายตลาด อาจสั่งให้ 
ผู้ขอใบอนุญาตแก้ไขเปล่ียนแปลงผังบริเวณแบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน หรือรายการ
คำนวณที่ได้ยื่นไว้ให้ถูกต้องตาม พ.ร.บ.ควบคุมการก่อสร้างอาคาร พ.ศ. 2479 และ พ.ร.บ.
ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 และแก้ไขเพ่ิมเติมตาม พ.ร.บ.ควบคุมอาคาร(ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2535 
และกฎกระทรวงต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้อง 
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  - อาคารประเภทควบคุมการใช้ เมื่อก่อสร้างแล้วเสร็จจะต้องแจ้งกองช่างทำการตรวจสอบ เพ่ือ
ขอใบรับรองการใช้อาคารก่อนเปิดใช้อาคารหรือให้ผู้อื่นใช้ 
  - แจ้งให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นทราบตามแบบที่กำหนด พร้อมทั้งแจ้งข้อมูลและยื่นเอกสาร 
    1). ชื่อผู้รับผิดชอบงานออกแบบอาคาร (วุฒิสถาปนิก) พร้อมสำเนาบัตรประจำตัว 
    2). ชื่อของผู้รับงานออกแบบและคำนวณอาคาร (วุฒิวิศวกร) พร้อมสำเนาบัตร ประจำตัว 
    3). ชื่อผู้ควบคุมงาน (ตามกฎหมายวิชาชีพสถาปัตยกรรม-วิศวกรรม พร้อมสำเนาบัตร 
         ประจำตัว) 
    4). แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบ รายการคำนวณ 
    5). วันเร่ิมต้น และวันสิ้นสุด การดำเนินการก่อสร้างอาคาร   
4. ระยะเวลาในการพิจารณาในกรณีทั่วไป 

  

- อาคารพักอาศัยไม่เกิน 2 ชั้น ใช้เวลาในการพิจารณาไม่เกิน 14 วัน ไม่รวมระยะเวลาแก้ไข  
  แบบแปลน 
- อาคารพาณิชย์ อาคารขนาดใหญ่ อาคารประเภทควบคุมการใช้ ใช้เวลาในการพิจารณา  
  20 วัน (ไม่รวมระยะเวลาแก้ไขแบบแปลน) 
- ยกเว้นในกรณีที่มีข้อขัดขอ้ง จะใช้เวลาพิจารณาตามที่ได้กำหนดไว้ใน พ.ร.บ.ควบคุมอาคาร   

5. ค่าธรรมเนียม 
ค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาต 

  

- ใบอนุญาตก่อสร้าง ฉบับละ 20 บาท 
- ใบอนุญาตดัดแปลง ฉบับละ 10 บาท 
- ใบอนุญาตรื้อถอน ฉบับละ 10 บาท 
- ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้ ฉบับละ 20 บาท 
- ใบรับรอง ฉบับละ 10 บาท 
- ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง ฉบับละ 5 บาท 

 

ค่าธรรมเนียมการต่ออายุใบอนุญาต 

  

- ใบอนุญาตก่อสร้าง ฉบับละ 20 บาท 
- ใบอนุญาตดัดแปลง ฉบับละ 10 บาท 
- ใบอนุญาตรื้อถอน ฉบับละ 10 บาท 
- ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย ฉบับละ 10 บาท 
- ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนก่อสร้างหรือดัดแปลงอาคาร 

 

  

     1. อาคารไม่เกิน 2 ชั้น สูงไม่เกิน 12 เมตร ตร.ม. ละ 50 สตางค์ 
     2. อาคารไม่เกิน 3 ชั้น และสูงเกิน 12 เมตร แต่ไม่เกิน 15 เมตร ตร.ม. ละ 2 บาท 
     3. อาคารสูงเกิน 3 ชั้น หรือสูงเกิน 15 เมตร ตร.ม. ละ 4 บาท 
     4. ป้าย ตร.ม. ละ 4 บาท 
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           สำหรับประชาชนในเขตองค์การบริหารส่วนตำบลท้ายตลาด ก่อนดำเนินการก่อสร้าง 
ดัดแปลง รื้อถอนต่อเติมหรือการเคลื่อนย้าย อาคารต่างๆ  ในเขตองค์การบริหารส่วนตำบลท้าย
ตลาด  โปรดติดต่อขออนุญาตได้ที่กองช่าง เมื่อท่านทำการก่อสร้างอาคารแล้วเสร็จให้ท่านยื่นคำ
ร้องขอหมายเลขประจำบ้านได้ที่ผู้ใหญ่บ้านในหมู่บ้านนั้นๆ  เมื่อได้เลขประจำบ้านแล้ว  จึงไปขอ
สำเนาทะเบียนบ้านที่อำเภอ  
6. บทกำหนดโทษ 

  

          ผู้ที่ฝ่าฝืนบทบัญญัติตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร  จะต้องมีโทษตามที่บัญญตัิไว ้
     ในมาตรา 65  ถึงมาตรา  74  แห่งพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522  โดยมีโทษ 
     ปรับหรือระวางโทษจำคุก  หรือทั้งจำทั้งปรับ  แล้วแต่กรณี  เช่น  ผู้ใดฝ่าฝืนโดยกระทำการ 
     ก่อสร้างหรือใช้อาคารหรือเปลี่ยนการใช้อาคาร  โดยมิได้รับอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น     
     ต้องระวางโทษจำคุกไม่เกิน 3 เดือน  หรือปรับไม่เกิน 6 หมื่นบาท  หรือทั้งจำทั้งปรับ 
     นอกจากนั้นยังต้องระวางโทษปรับรายวันอีกวันละไม่เกิน  1  หมื่นบาท  ตลอดเวลาที่ยังฝ่าฝืน 
     หรือจนกว่าจะได้ปฏิบัติได้ถูกต้อง  และหากอาคารที่ฝ่าฝืนนั้นเป็นอาคารเพื่อพาณิชยกรรม 
     อุตสาหกรรม  การศึกษา  การสาธารณสุข ฯลฯ  ต้องระวางโทษเป็นสองเท่า 
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1. ขั้นตอนและระยะเวลาในการตรวจสอบเอกสารและพิจารณาอนุมัติให้ก่อสร้างอาคารตามมาตรา 39 
ทวิ 
 

รับเรื่องขออนุญาต 
(เจ้าหน้าที่รับคำขอ) 

                                        ยื่นส่งเอกสารใหม่ 
                                                                                          ไม่เกิน 1 วัน 
 

แจ้งให้จัดส่งเอกสาร 
ให้ครบถ้วน 

                                                                          ครบถ้วน     ไม่เกิน 1 วัน 

                                                                   
สถานที่ตรวจสอบผังเมือง 
ตรวจสอบสภาพสาธารณะ 

 

                                                                             ถูกต้อง    ไม่เกิน 5 วัน 

แจ้งผู้ขอให้แก้ไขแบบ 
ให้ถูกต้อง 

 

                                                                             ถูกต้อง    ไม่เกิน 5 วัน 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น 
(นายกองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น) 

                                                                            เห็นชอบ   ไม่เกิน 2 วัน 
 

ออก ใบอนุญาต  อ.1  
                        เจ้าพนักงานท้องถิ่น 
 
 
หมายเหตุ : ระยะเวลาดำเนินการไม่เกิน 14 วัน 
 
 
 
 
 

ตรวจสอบเอกสารเบื้องต้น 
นายช่างโยธา 

ตรวจพิจารณาแบบ 
(ผอ.กองช่าง) 

ไม่ครบถ้วน 

 ไม่เกิน 1 วัน 

    ไม่ถูกต้อง 
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2. ขั้นตอนและระยะเวลาในการตรวจสอบเอกสารและพิจารณาอนุมัติให้ดัดแปลงอาคาร ตามมาตรา 21 
 

รับเรื่องขออนุญาต 
(เจ้าหน้าที่รับคำขอ) 

                                        ยื่นส่งเอกสารใหม่ 
                                                                                          ไม่เกิน 1 วัน 
 

แจ้งให้จัดส่งเอกสาร 
ให้ครบถ้วน 

                                                                          ครบถ้วน     ไม่เกิน 1 วัน 

                                                                   
สถานที่ตรวจสอบผังเมือง 
ตรวจสอบสภาพสาธารณะ 

 

                                                                             ถูกต้อง    ไม่เกิน 5 วัน 

แจ้งผู้ขอให้แก้ไขแบบ 
ให้ถูกต้อง 

 

                                                                             ถูกต้อง    ไม่เกิน 5 วัน 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น 
(นายกองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น) 

                                                                            เห็นชอบ   ไม่เกิน 2 วัน 
 

ออก ใบอนุญาต  อ.1  
                        เจ้าพนักงานท้องถิ่น 
 
หมายเหตุ : ระยะเวลาดำเนินการไม่เกิน 14 วัน 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตรวจสอบเอกสารเบื้องต้น 
นายช่างโยธา 

ตรวจพิจารณาแบบ 
(ผอ.กองช่าง) 

ไม่ครบถ้วน 

 ไม่เกิน 1 วัน 

    ไม่ถูกต้อง 
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3. ขั้นตอนและระยะเวลาในการตรวจสอบเอกสารและพิจารณาอนุญาตให้รื้อถอนอาคาร ตามมาตรา 22 
 

รับเรื่องขออนุญาต 
(เจ้าหน้าที่รับคำขอ) 

                                        ยื่นส่งเอกสารใหม่ 
                                                                                          ไม่เกิน 1 วัน 
 

แจ้งให้จัดส่งเอกสาร 
ให้ครบถ้วน 

                                                                          ครบถ้วน     ไม่เกิน 1 วัน 

                                                                   
สถานที่ตรวจสอบผังเมือง 
ตรวจสอบสภาพสาธารณะ 

 

                                                                             ถูกต้อง    ไม่เกิน 5 วัน 

แจ้งผู้ขอให้แก้ไขแบบ 
ให้ถูกต้อง 

 

                                                                             ถูกต้อง    ไม่เกิน 5 วัน 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น 
(นายกองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น) 

                                                                            เห็นชอบ   ไม่เกิน 2 วัน 
 

ออก ใบอนุญาต  อ.1  
                        เจ้าพนักงานท้องถิ่น 
 
หมายเหตุ : ระยะเวลาดำเนินการไม่เกิน 14 วัน 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตรวจสอบเอกสารเบื้องต้น 
นายช่างโยธา 

ตรวจพิจารณาแบบ 
(ผอ.กองช่าง) 

ไม่ครบถ้วน 

 ไม่เกิน 1 วัน 

    ไม่ถูกต้อง 


