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ขั้นการขออนุญาตก่อสร้างอาคาร/หลักฐานประกอบการขออนุญาต 
 การก่อสร้าง การดัดแปลง การรื้อถอน เคลื่อนย้าย และการใช้สอยอาคารภายในเขตองค์การ
บริหารส่วนตำบลต้องได้รับอนุญาตจากองค์การบริหารส่วนตำบลเสียก่อน จึงจะดำเนินการได้ ทั้งนี้
เพราะองค์การบริหารส่วนตำบลมีหน้าที ่ควบคุมเพื่อประโยชน์แห่งความมั ่นคง  แข็งแรง ความ
ปลอดภัย การป้องกันอัคคีภัย การรักษาคุณภาพสิ่งแวดล้อม การผังเมือง การสถาปัตยกรรม และการ
อำนวยความ สะดวกในการจราจรเพื่อประโยชน์ของผู้อยู่อาศัยในอาคาร 
 
การขออนุญาตก่อสร้างอาคารดัดแปลงอาคาร หรือร้ือถอนอาคารในเขตองค์การบริหารส่วนตำบล
ท้ายตลาด มีหลักเกณฑ์ปฏิบัติดังต่อไปนี้ 
 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
คำแนะนำในการขอรับอนุญาตเกี่ยวกับอาคาร (ตามกฎกระทรวง ฉบับที่ 10 พ.ศ. 2528) 
 1. ผู้ขอรับใบอนุญาตต้องแนบเอกสารเกี่ยวกับแผนผังบริเวณ แบบแปลนรายการประกอบ
แบบแปลน จำนวน 3 ชุด พร้อมกับคำขอ อาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ หรืออาคารที่ก่อสร้างด้วย
วัตถุถาวร และวัตถุทนไฟเป็นส่วนใหญ่ ต้องแนบรายการคำนวณ จำนวน 1 ชุด 
 2. เมื่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นได้ตรวจพิจารณาแผนผังบริเวณ แบบแปลนรายการประกอบแบบ 
แปลนแระรายการคำนวณ (ถ้าม)ี ถูกต้องแล้ว ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบอนุญาตได้ 
 3. อาคารประเภทควบคุมการใช้เมื ่อทำการก่อสร้างเสร็จแล้ว  ให้เจ้าของอาคารหรือผู้
ครอบครอง อาคารยื่นคำขอใบรับรองต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น 
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 4. ในกรณีที่เจ้าของอาคาร ประสงค์จะใช้อาคารเพื่อกิจการประเภทควบคุมการใช้ จะเปลี่ยน
การ ใช้อาคารให้ย่ืนคำขออนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคารนั้น 
 5. ในกรณีที่เจ้าของอาคารประสงค์จะดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถเพื่อการอื่นและก่อสร้างที่จอด
รถ แทนของเดิมให้ย่ืนคำขออนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น 
 6. ผู้ได้รับใบอนุญาตประสงค์จะขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร ให้ยื่นคำขอต่ออายุ
ใบอนุญาต ต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ 
 7. ในกรณีที ่ใบอนุญาตหรือใบรับรองสูญหาย ถูกทำลายหรือชำรุด ให้ยื ่นคำขอรับแทน
ใบอนุญาต หรือใบแทนใบรับรองจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น ภายใน 15 วัน นับแต่วันที่ได้รับทราบถึง
การสูญหาย 
 8. ผู้ได้รับอนุญาต ผู้ใดประสงค์จะโอนใบอนุญาตก่อสร้างอาคารให้แก่บุคคลอื่น ให้ยื่นคำขอ
อนุญาต ต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น เมื่อเห็นเป็นการสมควร ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกหนังสือแจ้ง
อนุญาตให้โอน ใบอนุญาตให้แก่ผู้ขอโอนใบ อนุญาตได้ 
 9. แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน และรายการคำนวณต้องเป็น
สิ่งพิมพ ์สำเนา ภาพถ่ายหรือเขียนด้วยหมึก และต้องเป็นไปตามหลักเกณฑ์และเง่ือนไข ดังต่อไปนี้ 
- มาตราส่วน ให้ใช้มาตราเมตริก 
- แผนผังบริเวณ ให้ใช้มาตราเมตริก (ใช้มาตราส่วนไม่เล็กกว่า 1 ต่อ 500) 
- แสดงขอบนอกของอาคารที่ขออนุญาตถึงขอบเขตของที่ดินทุกด้าน 
- ระยะห่างระหว่างอาคารต่างๆ ที่มีอยู่แล้ว และอาคารที่ขออนุญาตในขอบเขตของที่ดิน 
- ลักษณะและขอบเขตของที่สาธารณะพร้อมด้วยเคร่ืองหมายทิศ 
- ให้แสดงทางระบายน้ำออกจากอาคารไปสู่ทางระบายน้ำสาธารณะ พร้อมทั้งแสดงเครื่องหมายชี้
ทิศทาง น้ำไหลและส่วนลาด 
- แสดงระดับของพื้นชั้นล่างของอาคารและความสัมพันธ์กับระดับทาง หรือถนนสาธารณะที่ใกล้ที่สุด
และ ระดับพื้นดิน 
- ให้แสดงแผนผังบริเวณที่จะทำการเคลื่อนย้ายอาคารไปอยู่ในที่ใหม่ให้ชัดเจน 
- แบบแปลนให้ใช้มาตราส่วนไม่เล็กกว่า 1 ต่อ 100 โดยต้องแสดงแปลนพื้นรูปด้าน (ไม่น้อยกว่า 2
ด้าน) รูปตัดขวาง รูปตัดทางยาว ผังคานรับพื้นชั ้นต่างๆ และผังฐานรากของอาคาร พร้อมด้วย
รายละเอียด ขั้นตอนและระยะการให้บริการขั้นตอน 
- แบบแปลน ต้องมีรูปรายละเอียดอย่างชัดเจนเพียงพอที่จะพิจารณาตามกฎหมาย 
- แบบแปลน สำหรับการดัดแปลงอาคารให้แสดงส่วนต่างๆ ของอาคารที่จะก่อสร้างให้ชัดเจน 
- แบบแปลน สำหรับการดัดแปลงอาคารให้แสดงส่วนที่มีอยู่เดิมและส่วนที่จะดัดแปลงให้ชัดเจน 
- แบบแปลน สำหรับการรื้อถอนอาคาร ให้แสดงขั้นตอนวิธีการตลอดจนความปลอดภัยในการรื้อถอน 
อาคาร 
- แบบแปลน สำหรับการเคลื่อนย้ายอาคาร ให้แสดงขั้นตอน วิธีการ ความมั่นคงแข็งแรง ตลอดจน 
ปลอดภัยในการเคลื่อนย้ายอาคาร 
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- สำหรับอาคารที่มีรูปตัดทางขวางหรือรูปตัดทางของอาคาร มีความกว้าง ความยาว หรือความสูงเกิน 
90 เมตร แบบแปลนจะใช้มาตราส่วนเล็กกว่า 1 ใน 100 ก็ได้ แต่ต้องไม่เล็กกว่า 1 ใน 250 
- แบบแปลน สำหรับการเปลี่ยนการใช้อาคาร ให้แสดงส่วนที่ใช้อยู่เดิม และส่วนที่จะเปลี่ยนการใช้ใหม่
ให ้ชัดเจน 
- รายการประกอบแบบแปลน ให้แสดงรายละเอียดเกี่ยวกับคุณภาพและชนิดของวัสดุ  ตลอดจนวิธี
ปฏิบัติ หรือวิธีการสำหรับการก่อสร้างอาคาร 
- รายการคำนวณให้แสดงวิธีการตามหลักวิศวกรรมศาสตร์ 
 10. ผู้รับผิดชอบงานออกแบบหรือผู้รับผิดชอบงานออกแบบและคำนวณ ต้องลงลายมือชื่อ
พร้อม กับเขียนชื่อตัวบรรจง ที่อยู่พร้อมกับคุณวุฒิของผู้ผิดชอบดังกล่าวไว้ในแผนผังบริเวณ  แบบ
แปลน  รายการ ประกอบแบบแปลน และรายการคำนวณแต่ละชุดด้วย ผู ้ประกอบวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุม วิศวกรรมควบคุมให้ระบุเลขทะเบียนในใบ อนุญาตไว้ด้วย 
 

ระยะเวลาการให้บริการ 

 

- อาคารพักอาศัยไม่เกิน 2 ชั้น ใช้เวลาในการพิจารณาไม่เกิน 14 วัน (ไม่รวมระยะเวลาแก้ไขแบบ
แปลน) 
- อาคารพาณิชย์ อาคารขนาดใหญ่ อาคารประเภทควบคุมการใช ้ใช้เวลาในการพิจารณา 20 วัน  
(ไม่รวมระยะเวลาแก้ไขแบบแปลน) 
- ยกเว้นในกรณีที่มีข้อขัดข้อง จะใช้เวลาพิจารณาตามที่ได้กำหนดไว้ใน พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบในการยื่นขออนุญาต 

 

1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้ขออนุญาตและเจ้าของที่ดิน อย่างละ 1 ชุด 
2. สำเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาตและเจ้าของที่ดิน อย่างละ 1 ชุด 
3. แบบก่อสร้างแผนผังและรายการประกอบแบบ อย่างละ 3 ชุด 
4. สำเนาโฉนดที่ดินที่จะทำการก่อสร้าง จำนวน 1 ชุด (หรือเอกสารสิทธิ์อื่นๆเท่าตัวจริง พร้อมรับรอง 
สำเนาหน้า – หลังโดยผู้ถือกรรมสิทธิ์ ) 
5. สำเนาหนังสือรับรองจดทะเบียนบริษัท วัตถุประสงค์ ผู้มีอำนาจลงชื่อแทน นิติบุคคล ที่ขออนุญาต
ที่ ออกให้ไม่เกิน 6 เดือน 
 

การเตรียมหลักที่เกี่ยวข้องเฉพาะเรื่อง 
1. หนังสือยินยอมเจ้าของที่ดิน (กรณีผู้ขออนุญาตมิได้เป็นเจ้าของที่ดิน) 
2. หนังสือยินยอมให้ปลูกสร้างอาคารชิดผนัง (กรณีใช้ผนังร่วมกัน) 
3. หนังสือยินยอมให้ปลูกสร้างอาคารชิดเขตที่ดิน (กรณีชิดเขตที่ดินข้างเคียง) 
4. หนังสือรับรองผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมและสถาปัตยกรรม พร้อมสำเนาบัตรประจำตัว (กรณีที่
อยู ่ในข่ายควบคุมตาม พ.ร.บ. วิชาชีพสถาปัตยกรรม) 
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5. รายการคำนวณ 1 ชุด (กรณีส่วนหนึ่งส่วนใดของอาคารก่อสร้างด้วยวัตถุถาวรและทนไฟเป็นส่วน
ใหญ ่หรืออาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ) 
6. แบบระบบบำบัดน้ำเสียสำหรับบ้านพักอาศัย (ตามแบบมาตรฐานกรมโยธาธิการหรืออื่นๆ) 
7. หนังสือแสดงว่าคณะกรรมการการควบคุมการจัดสรรที่ดินพิจารณาให้ความเห็นชอบ 
8. แผนผังโครงการจัดสรรที่ดินที่ได้รับอนุญาตแล้ว (กรณีอาคารเข้าข่ายจัดสรรที่ดิน) 
9. เตรียมแบบและใบอนุญาตเดิมที่ได้รับจากองค์การบริหารส่วนตำบลตะลุง จำนวน 1 ชุด (กรณี
ดัดแปลง อาคาร, ต่อเติมหรือต่ออายุใบอนุญาต) 

ค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาต 

 

1. ใบอนุญาตก่อสร้าง ฉบับละ 20 บาท 
2. ใบอนุญาตดัดแปลง ฉบับละ 10 บาท 
3. ใบอนุญาตรื้อถอน ฉบับละ 10 บาท 
4. ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช ้ฉบับละ 20 บาท 
5. ใบรับรอง ฉบับละ 10 บาท 
6. ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง ฉบับละ 5 บาท 

ค่าธรรมเนียมการต่ออายุใบอนุญาต 
1. ใบอนุญาตก่อสร้าง ฉบับละ 20 บาท 
2. ใบอนุญาตดัดแปลง ฉบับละ 10 บาท รายการเอกสารหลักฐานประกอบ เอกสารหรือหลักฐานที่
ต้อง   ใช้ ค่าธรรมเนียม 
3. ใบอนุญาตรื้อถอน ฉบับละ 10 บาท 
4. ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย ฉบับละ 10 บาท 
5. ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนก่อสร้างหรือดัดแปลงอาคาร ( ให้ถือปฏิบัติตามกฎกระทรวง 
ฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528) 
 
ให้กำหนดค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนก่อสร้าง หรือดัดแปลงอาคารสำหรับก่อสร้าง หรือ
สำหรับส่วนที่มีการดัดแปลง ดังนี้ 
1. อาคารซึ่งสูงไม่เกินสองชั้นหรือสูงไม่เกินสิบสองเมตรให้คิดตามพื้นที่ของพื้นอาคารแต่ละชั้นรวมกัน 
ตารางเมตร ละ 0.50 บาท 
2. อาคารซึ่งสูงเกินสองชั้นแต่ไม่เกินสามชั้น หรือสูงเกินสิบสองเมตร แต่ไม่เกินสิบห้าเมตร ให้คิดตาม 
พื้นที่ของพื้นอาคาร แต่ละชั้นรวมกัน ตารางเมตรละ 2 บาท 
3. อาคารซึ่งสูงเกินสามชั้นหรือสูงเกินสิบห้าเมตร ให้คิดตามพื้นที่ของอาคารแต่ละชั้นรวมกัน ตาราง 
เมตรละ 4 บาท 
4. อาคารประเภทซึ่งจะต้องมีพื้นรับน้ำหนักบรรทุกชั้นใดชั้นหนึ่งเกินห้าร้อยกิโลกรัมต่อหนึ่งตาราง
เมตร ให้คิดตามพื้นที่ของพื้นอาคารแต่ละชั้นรวมกัน ตารางเมตรละ 4 บาท 
 



๗ 
 

5. พื้นที่หรือสิ่งที่สร้างขึ้นเพื่อใช้เป็นที่จอดรถ ที่กลับรถและทางเข้าออกของรถ สำหรับอาคารที่
กำหนด ตามมาตรา 8 (9) ให้คิดตามพื้นที่ของที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถรวมกัน 
ตารางเมตรละ 0.50 บาท 
ในกรณีที่พื้นที่หรือส่ิงที่สร้างขึ้นเพื่อใช้เป็นที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถ สำหรับอาคารที่ 
กำหนดตามมาตรา 8 (9) อยู่ในอาคารหรือชั้นหนึ่งชั้นใดของอาคาร ไม่ต้องคิดค่าธรรมเนียมการตรวจ 
แบบแปลนตามวรรคหนึ่งอีก 
6. ป้าย ให้คิดตามพื้นที่ของป้าย โดยเอาส่วนกว้างที่สุดคูณด้วยส่วนยาวที่สุด ตารางเมตรละ 4 บาท 
7. อาคารประเภทซึ่งต้องวัดความยาว เช่น เขื่อน ทางหรือท่อระบายน้ำ รั้วหรือกำแพง รวมทั้งประตู
รั้ว หรือกำแพงให้คิดตามความยาว เมตรละ 1 บาท 
- ในการคิดค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลน เศษของตารางเมตรหรือเมตร ตั้งแต่กึ่งหนึ่งขึ้นไปให ้ถือ
เป็นหน่วยเต็ม ถ้าต่ำกว่ากึ่งหนึ่งให้ปัดทิ้ง 
- ในการคิดความสูงของอาคารเป็นชั้น ให้นับจำนวนชั้นของพื้นอาคารที่บุคคลเข้าใช้สอยได้  ยกเว้น 
พ้ืนช้ันลอย 
- ในการคิดความสูงของอาคารเป็นเมตร ให้วัดจากระดับพื้นดินถึงหลังคา หรือส่วนของอาคารที่สูง
ที่สุด 
- ในกรณีที่อาคารมีพื้นชั้นลอย ให้คิดพื้นชั้นลอยเป็นพื้นที่ของพื้นอาคารในการคิดค่าธรรมเนียมการ 
ตรวจแบบแปลนด้วย 

 

ให้อาคารดังต่อไปนี้ได้รับการยกเว้นค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาตตาม ข้อ 1 การต่อ อายุ
ใบอนุญาตตาม ข้อ 2 และการตรวจแบบแปลนก่อสร้างหรือดัดแปลงอาคารตาม ข้อ 3 

 

(1) อาคารของกระทรวง ทบวง กรม ที่ใช้ในราชการหรือใช้เพื่อสาธารณะประโยชน์ 
(2) อาคารของราชการส่วนท้องถิ่นที่ใช้ในราชการหรือใช้เพื่อสาธารณะประโยชน์ 
(3) อาคารขององค์การของรัฐที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายที่ใช้ในกิจการขององค์การหรือใช้เพื่อสาธารณะ
ประโยชน์  
(4) โบราณสถาน วัดวาอาราม หรืออาคารต่างๆ ที่ใช้เพื่อการศาสนา ซึ่งมีกฎหมายควบคุมการก่อสร้าง
ไว้แล้ว โดยเฉพาะ 
 (5) อาคารที่ทำการขององค์การระหว่างประเทศ หรืออาคารที่ทำการของหน่วยงานที่ตั้งขึ้นตามความ
ตกลงระหว่างรัฐบาลไทยกับรัฐบาลต่างประเทศ 
(6.) อาคารที่ทำการสถานทูตหรือสถานกงสุลต่างประเทศ 
(7.) อาคารชั่วคราวเพื่อใช้ประโยชน์ในการก่อสร้างอาคารถาวร ซึ่งสูงไม่เกินสองชั้นหรือสูงไม่เกินเก้า
เมตร และ มีกำหนดเวลาร้ือถอน 
(8.) อาคารเพื่อใช้ประโยชน์เป็นการชั่วคราวซึ่งสูงไม่เกินสองชั้นหรือสูงไม่เกินเก้าเมตร  และไม่ใช่
อาคาร 
สาธารณะอาคารพิเศษหรืออาคารประเภทควบคุมการใช้ตามมาตรา 32 และมีกำหนดเวลารื้อถอน
สำหรับประชาชนในเขตองค์การบริหารส่วนตำบลตะลุง ก่อนดำเนินการก่อสร้าง ดัดแปลงรื้อถอนต่อ
เติมหรือเคลื่อนย้าย อาคารต่างๆ ในเขตเทศบาลฯ โปรดติดต่อขออนุญาตได้ที่กองช่าง เมื่อท่านทำการ
ขออนุญาตพร้อมได้รับ ใบอนุญาตและก่อสร้างเสร็จแล้วให้ท่านยื่นรับคำร้องขอหมายเลขประจำบ้าน
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เจา้พนกังานทอ้งถิน่ 
(นายกองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่) 

 

 

   
 

 

 

   

   

    

 

 

 

ได้ที่ทำการผู้ใหญ่บ้าน ,กำนัน , ผู้นำชุมชน และยื่นขอประกอบกิจการอื่นๆ ต่อหน่วยงานที่กฎหมาย
เกี่ยวข้องต่อไป 
 

1. แผนผงัแสดงรายละเอยีดและระยะเวลาในการตรวจสอบเอกสารและพจิารณา 

อนุมตัใิหด้ดัแปลงอาคาร ตามมาตรา 21 
 
 
 
 
 

 
ไมค่รบถว้น 
ไม่เกิน 1 วนั 

ครบถว้น ไมเ่กิน 1 วนั 
 
 
 

 
ถูกต้อง ไมเ่กิน 5 วนั 

 
ไม่ถูกตอ้ง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เจ ำ้พนกัง ำนทอ้งถิน่ 

แจง้ผูข้อใหแ้กไ้ขแบบ 
ใหถู้กตอ้ง (แบบ ค.1) 

ส ัง่ไมอ่อก อ.1 และแจง้ผูข้อ (น.2) 
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2. แผนผงัแสดงรายละเอยีดและระยะเวลาในการยืน่แจง้ความประสงคจ์ะกอ่สรา้งอาคาร 

ตามมาตรา 39 ทว ิ
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ไม่เกิน 1 วนั 

 
 
 
 
 
 

 

ไม่เกิน 5 วนั 

 
(นายช่าง/วศิวกร) 
ตรวจพจิารณาแบบ 

 
ถูกตอ้ง ไม่เกิน 5 วนั 

แกไ้ขเอกส ำรและแบบ 

 
ไมถู่กต้อง แจง้ผูย้ ืน่แกไ้ข 

แบบใหถู้กตอ้ง 
ภายใน 120วนั 

ไมมี่ก ำรแกไ้ข 

 
 

 
ถูกตอ้ง ไม่เกิน 2 วนั 



แบบ ข.๑ 
 

ค ำขออนุญำตก่อสร้ำงอำคำร  ดัดแปลงอำคำร  หรือร้ือถอนอำคำร                                                                  

  
 

                                                                                         เขียนท่ี   อบต.ทา้ยตลาด 
 วนัท่ี..............เดือน.......................................พ.ศ. .................... 
          ขา้พเจา้...........................................................................................................เจา้ของอาคารหรือตวัแทนเจา้ของอาคาร 
                   เป็นบุคคลธรรมดา บา้นเลขท่ี ....................ตรอก/ซอย ....................................................ถนน............................ 
หมู่ท่ี............ต าบล/แขวง..................................อ าเภอ/เขต.......................................จงัหวดั.................................................. 
                   เป็นนิติบคุคลประเภท............................................................................จดทะเบียนเม่ือ....................................... 
เลขทะเบียน..................................................................มีส านกังานตั้งอยูเ่ลขท่ี........................ตรอก/ซอย.............................. 
ถนน....................................หมู่ท่ี........................ต าบล/แขวง...............................อ าเภอ/เขต................................................ 
จงัหวดั.......................................โดยมี....................................................................ผูมี้อ  านาจลงช่ือแทนนิติบคุลผูข้ออนุญาต 
อยูบ่า้นเลขท่ี........................ตรอก/ซอย........................ถนน........................................................หมู่ท่ี......................... 
ต าบล/แขวง..........................................อ าเภอ/เขต.......................................จงัหวดั....................................................... 
 ขอยื่นค าขอรับใบอนุญาต......................................................................................ต่อเจา้พนกังานทอ้งถ่ิน ดงัต่อไปน้ี 
 ขอ้ ๑ ท าการก่อสร้างอาคาร/ดดัแปลงอาคาร/ร้ือถอนอาคาร ท่ีบา้นเลขท่ี.................................ตรอก/ซอย.................. 
ถนน...................................หมู่ท่ี...............ต าบล/แขวง...........................อ าเภอ/เขต.................................จงัหวดั.................. 
โดย.............................................................................................เป็นเจา้ของอาคาร ในท่ีดินโฉนดท่ีดิน เลขท่ี /น.ส. ๓ 
เลขท่ี/ส.ค. ๑ เลขท่ี.................................................................เป็นท่ีดินของ.......................................................................... 
 ขอ้ ๒ เป็นอาคาร 
 (๑) ชนิด..............................................................จ านวน.......................เพื่อใชเ้ป็น..................................................... 
โดยมีท่ีจอดรถ ท่ีกลบัรถ และทางเขา้ออกของรถ จ านวน.......................คนั 
   (๒) ชนิด..............................................................จ านวน.......................เพื่อใชเ้ป็น..................................................... 
โดยมีท่ีจอดรถ ท่ีกลบัรถ และทางเขา้ออกของรถ จ านวน.......................คนั 
 (๓) ชนิด..............................................................จ านวน.......................เพื่อใชเ้ป็น..................................................... 
โดยมีท่ีจอดรถ ท่ีกลบัรถ และทางเขา้ออกของรถ จ านวน.......................คนั 
 ตามแผนผงับริเวณ แบบแปลน และรายการค านวณท่ีแนบมาพร้อมน้ี 
 ขอ้ ๓ มี ..............................................................เป็นผูค้วบคุมงาน......................................................เป็นผูอ้อกแบบ 
และค านวณ 
 ขอ้ ๔ ก าหนดแลว้เสร็จใน......................................วนั นบัตั้งแต่วนัท่ีไดรั้บใบอนุญาต 
 ขอ้ ๕ พร้อมค าขอน้ี ขา้พเจา้ไดแ้นบเอกสารหลกัฐานต่าง ๆ มาดว้ยแลว้คือ 
 (๑) แผนผงับริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน จ านวน............................ชุด ชุดละ.......................แผน่
 (๒) รายการค านวณหน่ึงชุด จ านวน.......................แผน่ (กรณีท่ีเป็นอาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ หรืออาคารท่ี
ก่อสร้างดว้ยวตัถุถาวรและวตัถุทนไฟเป็นส่วนใหญ่) 
  (๓)  หนงัสือแสดงความเป็นตวัแทนของเจา้ของอาคาร  ( กรณีท่ีตวัแทนเจา้ของอาคารเป็นผูข้ออนุญาต ) 
 

เลขรับท่ี…………………………..... 
วนัท่ี.................................................. 
ลงช่ือ.................................ผูรั้บค าขอ
ขอ 
 



 (๔)  ส าเนาหนงัสือรับรองการจดทะเบียน  วตัถุประสงค ์ และผูมี้อ านาจลงช่ือแทนนิติบคุคลผูข้ออนุญาต 
ท่ีออกให้ไม่เกิน  ๖  เดือน 
 (๕)  หนงัสือแสดงว่าเป็นผูจ้ดัการหรือผูแ้ทนซ่ึงเป็นผูด้  าเนินกิจการของนิติบุคคล (กรณีท่ีนิติบคุคลเป็นผูข้อ
อนุญาต)   
                (๖)  หนงัสือแสดงความยินยอมและรับรองของผูอ้อกแบบและค านวณอาคาร   จ านวน….………ฉบบั พร้อมทั้ง
ส าเนาใบอนุญาตเป็นผูป้ระกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพ  สถาปัตยกรรมควบคุม จ านวน…….…..ฉบบั 
( กรณีท่ีเป็นอาคารมีลกัษณะ ขนาด อยูใ่นประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม แลว้แต่
กรณี   ) 
 (๗)  ส าเนาหรือภาพถ่ายโฉนดท่ีดินเลขท่ี /น.ส.๓ เลขท่ี /ส.ค.๑ เลขท่ี………………...จ านวน…………..ฉบบั 
หรือหนงัสือยินยอมของเจา้ของท่ีดินจ านวน……………ฉบบั 
            (๘) หนงัสือแสดงความยนิยอมของผูค้วบคุมงานตามขอ้ ๓  จ านวน…...ฉบบั 
            (๙) ส าเนา หรือภาพถ่ายใบอนุญาตเป็นผูป้ระกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือสถาปัตยกรรมควบคุมของผู ้
ควบคุมงาน จ านวน…………..ฉบบั ( เฉพาะกรณีท่ีเป็นอาคารมีลกัษณะ ขนาด อยูใ่นประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม หรือวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม แลว้แต่กรณี ) 
            ( ๑๐ ) เอกสารอื่น ๆ ( ถา้มี )……………………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………………………………………………………… 
  
                                                                                       (  ลายมือช่ือ )…………………………………………… 
                                                                                                          (……………………………………………) 
                                                                                                                              ผูข้ออนุญาต 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



หมำยเหต ุ ( ๑ )  ขอ้ความใดท่ีไม่ใช่ให้ขดีฆ่า 
                  ( ๒ )  ใส่เคร่ืองหมาย / ในช่อง         หนา้ขอ้ความท่ีถูกตอ้ง 
 
หมำยเหตุเจ้ำหน้ำท่ี 

                  จะตอ้งแจง้ใหผู้ข้ออนุญาตทราบว่า     จะอนุญาตหรือไม่อนุญาตหรือขยายเวลาภายในวนัท่ี…………
เดือน……….........……….พ.ศ………………….. 
                  ผูข้ออนุญาตไดช้ าระคา่ธรรมเนียมใบอนุญาต………………...............……………เป็นเงิน……………….บาท 
และค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลน……………………………………..เป็นเงิน………………บาท………สตางค ์
รวมทั้งส้ินเป็นเงิน………………บาท……..สตางค ์(…………………………………………….. ) ตามใบเสร็จรับเงิน 
เล่มท่ี……………………เลขท่ี………………ลงวนัท่ี………..เดือน……………………….พ.ศ………………………. 
                  ออกใบอนุญาตแลว้  เล่มท่ี…………….ฉบบัท่ี……………ลงวนัท่ี……เดือน………………..พ.ศ………. 
 
                    ( ลงช่ือ )…………………………………………  . 

                                                                          ต าแหน่ง…………………………………………. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



หลกัฐำนกำรย่ืนขออนุญำตก่อสร้ำง ,  ดัดแปลง,  ร้ือถอน  หรือเคลือ่นย้ำยอำคำร 
 ผูข้ออนุญาต..................................................................ท่ีอยู.่.............................................................
ลกัษณะอาคาร............................................ปลูกสร้างท่ี..............................................ต าบล....................
อ าเภอ................................จงัหวดั..........................รับเอกสารหลกัฐานประกอบ  ตามเลขท่ีลงรับ.................
เม่ือวนัท่ี.....................เดือน...........................................พ.ศ.................ดงัน้ี 
ล าดบั รายการเอก สารหลกัฐานประกอบ จ านวน

ชุด 
จ านวน
แผน่ 

หมาย
เหตุ 

๑ ค าขออนุญาต    
๒ ส าเนาโฉนดท่ีดิน / น.ส.๓ / ส.ค.๑ เลขท่ี.................    
๓ แบบแปลน  รายการประกอบแบบก่อสร้าง    
๔ ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนผูข้ออนุญาต    
๕ ส าเนาทะเบียนบา้นผูข้ออนุญาต    
๖ หนงัสือมอบอ านาจ    
๗ ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนผูม้อบอ านาจ    
๘ ส าเนาทะเบียนบา้นผูม้อบอ านาจ    
๙ หนงัสือยนิยอมใหก่้อสร้างอาคารในท่ีดิน    
๑๐ หนงัสือยนิยอมใหก่้อสร้างอาคารชิดเขตท่ีดิน    
๑๑ หนงัสือยนิยอมใหก่้อสร้างผนงัร่วมกนั    
๑๒ ส าเนาหนงัสือสัญญาเช่าท่ีดิน    
๑๓ ส าเนาหนงัสือสัญญาเช่าอาคาร    
๑๔ ส าเนาหนงัสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล    
๑๕ หนงัสือแสดงวา่เป็นผูจ้ดัการหรือผูรั้บมอบอ านาจ    
๑๖ ใบรับรองพร้อมส าเนาใบอนุญาตเป็นผูป้ระกอบวิชาชีพวิศวกรรมตาม 

พ.ร.บ.วิชาชีพวิศวกรรม  พ.ศ.๒๕๐๕ 
   

๑๗ ใบรับรองพร้อมส าเนาใบอนุญาตเป็นผูป้ระกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรม
ตาม พ.ร.บ.สถาปัตยกรรม  พ.ศ.๒๕๐๘ 

   

๑๘ รายการค านวณ    
๑๙ ใบรับรองการควบคุมงานพร้อมส าเนาใบอนุญาตเป็นผูป้ระกอบ

วิชาชีพ 
   

๒๐ อ่ืน 

ๆ........................................................................ 
   

 
ลงช่ือ...........................................ผูข้ออนุญาต ลงช่ือ.....................................................เจา้หนา้ท่ีผูรั้บ 
 (...................................)                  (..............................................) 



  










